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Wir suchen zur weiteren Verstarkung unseres Teams zum nachstmdglichen Zeitpunkt
einen Lohn- und Gehaltsbuchhalter fiir die Entgeltabrechnung (m/w/d) — Teilzeit 20
Std./Woche:

lhre Aufgaben:

- Selbststéndige Vorbereitung, Durchfiihrung und Nachbereitung der termingerechten,
monatlichen Entgeltabrechnung mit der Software Addison

- Pflege der Personalstammdaten und des eigenen Zeiterfassungssystems

- Bescheinigungs- und Meldewesen :

- Korrespondenz mit externen Stellen wie Behorden, Sozialversicherungstragern und

unserem Steuerberater

- Beratung der Geschéftsleitung und Fllhrungskréafte bei der Vertragsgestaltung sowie
bei Fragen zu sozialversicherungs- und arbeitsrechtlichen Angelegenheiten

- Unterstitzung neuer Projekte im Personalbereich

Ihr Profil:

- Erfolgreich abgeschlossene kaufméannische Ausbildung, idealerweise Weiterbildung
zum Lohn- und Gehaltsbuchhalter/-in mit Praxiserfahrung in der Entgeltabrechnung

- Gute Kenntnisse in den Bereichen Steuer-, Sozialversicherungs- und Arbeitsrecht

- Sicherer Umgang mit MS Office Anwendungen (Word, Excel, Outlook)

- Eine gewissenhafte, zuverlassige und selbststandige Arbeitsweise

- Verantwortungsbewusstsein, Loyalitat und Verschwiegenheit

- Gute Team- und Kommunikationsfahigkeit

Unser Angebot:
- Interessantes und verantwortungsvolles Aufgabengebiet
- Inhabergefiuihrtes Unternehmen mit flachen Hierarchien
- Sicherer Arbeitsplatz
- Gute Einfihrung und Einarbeitung in das Aufgabengeblet
- Weiterbildungsmaéglichkeiten
- FIeX|bIe Arbeitszeit

Interesse? Wir freuen uns auf lhre Bewerbung. Bitte senden Sie lhre voIIstandlgen
Bewerbungsunterlagen unter Angabe lhres frihestméglichen Eintrittstermins und lhrer
Entgeltvorstellung an:

Elspe Festival GmbH
Herr Philipp ARhoff

Zur Naturbiihne 1
57368 Lennestadt
Telefon: 02721 / 9444-0
~ jobs@elspe.de




